
CURRICULUM VITAE

DATI ANAGRAFICI
Cognome e nome:  Matta Carolina
Luogo e data di nascita: Avellino 01/07/1975
Stato civile:   Nubile
Residenza:   Via Picasso n. 17 – 04100  Latina
Telefono:   0773/625391
Cellulare:   338/3802145
Indirizzo mail: Matta.Carolina@libero.it

FORMAZIONE SCOLASTICA

Diploma di Maturità Classica conseguito nell’anno scolastico 1993/1994 presso il Liceo
Ginnasio Statale “Dante Alighieri” di Latina.

ESPERIENZE PROFESSIONALI

- Da gennaio 1995 a settembre 1996 segretaria presso uno studio medico;

- da gennaio 1997 a maggio 1999, impiegata presso la società di servizi notarili
“NOTASS”, locata presso il Consiglio Notarile di Latina, eseguendo
autonomamente la preparazione di note di trascrizione, iscrizione ed annotazione su
supporto magnetico, visure ipo-catastali;

- da giugno 1999 a dicembre 2002 impiegata presso studio notarile di Latina;

- da gennaio 2003 a luglio 2003 addetta al call center “out – bound” Wind-Infostrada
di Napoli;

- da settembre 2003 a dicembre 2004 impiegata presso studio legale;

- da gennaio 2005 a ottobre 2005 impiegata amministrativa presso “MICOS SPA –
Impresa di Costruzioni” di Roma;

- da novembre 2005 a luglio 2006 impiegata amministrativa presso “SVECO SRL –
Impresa di Costruzioni” di Latina;

-   da novembre 2006 impiegata amministrativa presso la società “FASTBET SRL” di
Latina;

CORSO DI FORMAZIONE di “SEGRETARIA ORGANIZZAZIONE TECNICA
AZIENDALE”, presso l’E.N.F.A.P. – LAZIO in viale P.L. Nervi snc.

LINGUE STRANIERE

Buona conoscenza della lingua inglese letta, scritta e parlata.
Frequentato corso di inglese presso “INLINGUA” di Latina.

mailto:Matta.Carolina@libero.it


CONOSCENZE INFORMATICHE

Buona conoscenza di INTERNET, dei sistemi operativi WINDOWS 3.1, WINDOWS
95, WINDOWS 98, WINDOWS NT, WINDOWS XP, degli applicativi Word Processor
Word/Word Perfect dei fogli elettronici EXCEL, 1,2,3, nonché della gestione Data Base
Access, gestione posta elettronica.

Presto consenso all’utilizzo dei dati summenzionati ai sensi del D.lgs. n.196/03 sulla
privacy.

Latina, lì 20/03/2006
In fede

Carolina Matta


